CIRCULAR N° 255-2023
Asunto: "Normas practicas para Aplicacion del Codigo Procesal de Familia"

~ ATODOS LOS DESPACHOS JUDICIALES DEL PAIS QUE APLICARAN EL NUEVO
CODIGO PROCESAL DE FAMILIA, ABOGADOS Y ABOGADAS, PUBLICO EN GENERAL

SE LES HACE SABER QUE:

La Corte Plena en sesidn No. 43-2023 celebrada el 18 de setiembre de 2023, articulo XIV,
dispuso aprobar la reglamentacion que se denomina “Normas Practicas Para la Aplicacion del Cédigo
Procesal de Familia®’, mismas que literalmente dicen:

NORMAS PRACTICAS PARA LA APLICACION DEL CODIGO PROCESAL DE FAMILIA

“Estas normas préacticas constituiran una guia para los despachos judiciales, los abogados y
las abogadas litigantes, asi como para cualquier persona que tenga interés en la tramitacion de los
procesos familiares a la luz de lo dispuesto en el Cddigo Procesal de Familia, especialmente en
relacion con aspectos de caracter administrativo, funcionales y organizativos de la jurisdiccién familiar,
todo ello para facilitar la aplicacién de dicho codigo, sea la Ley N° 9747.

Se sustentan en la base juridica, organica y sistematica dada por las siguientes disposiciones:
El Codigo Procesal de Familia, Ley N° 9747 que entrara en vigencia el 1 de octubre del 2022.
Las disposiciones transitorias contenidas en la Ley N° 9747, en especial los Transitorios | y II.

Las potestades atribuidas a la Corte Suprema de Justicia para la especializacidn, organizacion
y funcionamiento de los tribunales, conforme a los articulos 3 y 59 de la Ley Organica del Poder
Judicial.

Capitulo I: Aplicacion del Transitorio |

Con la aprobacién de la Ley N° 9747 (Codigo Procesal de Familia), el legislador en el
transitorio | se decant6 por establecer que los procesos que se encuentren en tramite al momento de
su entrada en vigencia, se tramitaran en la medida de lo posible con la nueva legislacion procesal, de
manera que sera posible que algunos se continten tramitando con la legislacion procesal anterior, y
otros se ajusten a los nuevos procedimientos. Ante esta situacion es necesario generar los siguientes
lineamientos a fin de crear el mayor grado de seguridad juridica posible para las personas usuarias y
las personas funcionarias judiciales, ya que no todos los procesos en tramites seran ajustados segun
lo dispuesto en el citado transitorio. Este capitulo se ocupa de hacerlo, creando normas de transicion,
siempre bajo la guia del derecho transitorio formulado en el Cddigo Procesal de Familia y los
lineamientos del debido proceso. Los principios procesales del nuevo codigo también constituyen un
esquema infranqueable en la transicion, en especial, los contenidos en los articulos 5y 6. Todas las
reglas aqui formuladas se sustentan en esos principios y éstos deberan ser la guia en la transicion.



Articulo 1. Inventario de expedientes en tramite al momento de la entrada en vigencia
del Cédigo Procesal de Familia. Al momento de la entrada en vigencia del Cédigo Procesal de
Familia, los despachos judiciales deberan tener un inventario actualizado de los expedientes activos
que aun no cuentan con sentencia firme.

Articulo 2. Ajustes al procedimiento. Cada expediente activo debera ser analizado
individualmente y deberéa tomarse la decision por parte de la persona juzgadora sobre los ajustes 0 no
en el procedimiento, valorando la naturaleza del proceso, las pretensiones planteadas y el estado
procesal, y con base en los principios rectores del Codigo Procesal de Familia, se debera decidir si se
continiia su tramitacién con las leyes procesales que quedan derogadas, o si por el contrario, el
expediente sera tramitado con base en las reglas procesales contenidas en el Codigo Procesal de
Familia, indicando expresamente si el ajuste en el procedimiento es total o parcial, y en qué aspectos.

Para esos efectos, se deberan atender los siguientes lineamientos:

2.1 Todos los procesos de naturaleza contenciosa que se encuentren en tramite y son
basados en un sistema de escritura, como por ejemplo los ordinarios, abreviados y sumarios, se
deberan ajustar a las reglas del Codigo Procesal de Familia si aln no se ha convocado a la audiencia
de prueba respetando los derechos procesales y probatorios adquiridos en relacion con cargas
probatorios, medios probatorios.

2.2 Todos los procesos de naturaleza contenciosa que se encuentren en tramite y son
basados en un sistema de oralidad, como por ejemplo los procesos especiales de filiacién, los
procesos de declaratoria de abandono entre otros mas, deberan ser tramitados con las reglas del
Codigo Procesal de Familia independientemente del estado procesal en que se encuentren
respetando los derechos procesales y probatorios adquiridos en relacién con cargas probatorios,
medios probatorios.

2.3 Todos los procesos principales de fijacion de cuota alimentaria, si ya tiene fijado el pago
de una cuota provisional de alimentos, se deberan tramitar y concluir con las reglas de la Ley de
Pensiones Alimentarias que queda derogada con la entrada en vigencia del Cédigo Procesal de
Familia. En los casos de exclusion, exoneracion, extincion y/o modificacion de cuota alimentaria, se
aplicaran las reglas contenidas en el punto 2.1.

Articulo 3. Comunicacion a las partes sobre la ley procesal aplicable a los procesos en
tramite.  En cada uno de los procesos activos al momento de la entrada en vigencia del Cédigo
Procesal de Familia, se debera dictar una resolucion para comunicar formalmente a las partes e
intervinientes si ese expediente en particular se seguira tramitando con las leyes procesales que son
derogadas en ese momento, o si por el contrario, la tramitacion se hara conforme a las reglas
contenidas en el Codigo Procesal de Familia, decision que debera ser comunicada a los lugares y/o
medios sefialados conforme a la Ley de Notificaciones Judiciales, salvo casos de excepcion que
requieran una notificacién personal, lo cual sera valorado en relacion con el principio de accesibilidad.

Articulo 4. Tabla de conversion de los procesos. Los procesos activos al momento de la
entrada en vigencia del Cadigo Procesal de Familia cuyo procedimiento vaya a ser ajustado a la nueva
ley procesal, debera respetar el siguiente cuadro de conversion.



"Clase" anterior

"Clase segtn el CPF"

Ordinario Resolutivo familiar
Abreviado Resolutivo familiar
Sumario Resolutivo familiar

Procesos especiales de filiacion

Resolutivo familiar

Actividad judicial no contenciosa
(tipos: adopcion nacional, adopcion
internacional, divorcio por mutuo
consentimiento, divorcio por mutuo
consentimiento de Casa de
Justicia, Separacion Judicial por
mutuo consentimiento y Separacion
Judicial por mutuo consentimiento
de Casa de Justicia)

Procedimientos especiales

Actividad judicial no contenciosa
(tipos: tutela, utilidad y necesidad,
salvaguardia y depdsito judicial)

Proceso de peticion unilateral

Procesos  especiales  (tipos:
autorizacién de salida del pais,
conflictos de  responsabilidad
parental art 151 Cddigo de Familia,
Declaratoria judicial de abandono
de persona menor de edad)

Resolutivo familiar

Procesos  especiales  (tipos:
restitucion internacional)

Procedimientos especiales

Pensiones alimentarias

Fijacion alimentaria (JAO1)

Proceso principal de fijacién de cuota alimentaria

Fijacion alimentaria (JAO4)

Proceso principal de fijacién de cuota alimentaria

Homologaciéon ~ de  acuerdos
alimentarios

Solicitud de homologacion de acuerdos extrajudiciales

Consignacion voluntaria

Este procedimiento no viene regulado en el CPF

Aumento e inclusion de beneficiario |Proceso de extincion o modificacién y cobro de gastos
extraordinarios no pactados

proceso de aumento Proceso de extincidon o modificacion y cobro de gastos
extraordinarios no pactados

proceso de cobro  gastos|Proceso de extincion o modificacion y cobro de gastos

extraordinarios extraordinarios no pactados

proceso  de  exclusion  de|Proceso de extincion o modificacion y cobro de gastos

beneficiario

extraordinarios no pactados




proceso de exoneracion de pago  |Proceso de extincidn o modificacion y cobro de gastos
extraordinarios no pactados

proceso de inclusion de beneficiario | Inclusion de persona beneficiaria

proceso de rebajo Proceso de extincion o modificacién y cobro de gastos
extraordinarios no pactados

proceso de rebajo y exclusién de |Proceso de extincion o modificacion y cobro de gastos
beneficiario extraordinarios no pactados

Procesos de modificacion de fallo  |Proceso de extincion o modificacion y cobro de gastos
extraordinarios no pactados

Fijacion alimentaria proveniente de |Proceso principal de fijacion de cuota alimentaria
VD

Articulo 5. Tramite y competencia sobre los procesos desjudicializados. Las solicitudes
de matrimonio en las cuales no se haya celebrado por cualquier motivo al momento de la entrada en
vigencia del Cddigo Procesal de Familia, deberén ser remitidas de inmediato al Registro Civil previa
comunicacion a las partes, esto en razon de que el matrimonio no podria ser celebrado por una
persona juzgadora.

Todos los demas procesos judiciales que se encuentren en tramite al momento de la entrada
en vigencia del Cédigo Procesal de Familia y que por las reformas legales quedan desjudicializados,
como lo son los reconocimientos de hijo/a de mujer casada, los divorcios y las separaciones judiciales
por mutuo consentimiento sin bienes y sin hijos o hijas menores de edad, o las adopciones de personas
mayores de edad, su conocimiento deberd continuar en el despacho judicial hasta su fenecimiento,
esto con las reglas procesales propias de este tipo de procesos y en la medida de lo posible, se
aplicaran las normas procesales contenidas en el Cédigo Procesal de Familia en lo que resultaren
compatibles. Por ningln motivo estos procesos presentados en sede judicial antes de la entrada en
vigencia del Cddigo Procesal de Familia pueden ser remitidos para su tramitacion a la sede
administrativa.

Articulo 6. Del tramite y la competencia de las demandas presentadas sin auto inicial
al momento de la entrada en vigencia del CPF. A las demandas presentadas antes de la entrada
en vigencia del Cadigo Procesal de Familia y que alin no se le haya efectuado ningun tramite, se le
aplicaran las reglas de competencia territorial previstas en el Codigo Procesal de Familia.

Capitulo Il. Reglas practicas para la celebracion de audiencias orales. Un cddigo basado
en un sistema procesal de oralidad como lo es el Codigo Procesal de Familia, donde la inmediatez y
la concentracion son parte de los pilares fundamentales del sistema, requieren de una reglamentacion
basica para que en conjunto con el disefio de las normas procesales que regulan las audiencias orales,
las personas usuarias reciban un servicio con un estandar de calidad uniforme a nivel nacional. Estas
reglas estan dirigidas a la preparacion, direccidn, asistencia, desarrollo, participacion y respaldo de las
audiencias orales, aspecto este ultimo en el cual es indispensable garantizar que la informacién
generada en una audiencia oral se respalde de manera &gil, fidedigna y eficiente.



Articulo 7. Uso preferente de salas de audiencia. Salvo los casos establecidos
expresamente por la ley que disponga un lugar diferente o por motivos de caso fortuito o fuerza mayor,
las audiencias orales se celebraran preferentemente en las salas especialmente previstas para esos
efectos en los diferentes circuitos judiciales, ya que estas tienen las condiciones de accesibilidad,
vigilancia y equipos informaticos necesarios.

Articulo 8. Medidas de seguridad. La persona juzgadora que preside la audiencia
prevendra y dispondra las medidas de seguridad necesarias para que las partes, personas declarantes
y demas personas intervinientes no perturben su adecuado desarrollo. En caso de ser necesario,
requerira la asistencia de la fuerza publica o del servicio de seguridad del recinto o circuito judicial
donde se celebre la audiencia.

Articulo 9. Tutela del principio de privacidad. La persona juzgadora debera adoptar las
medidas necesarias para garantizar el principio de privacidad de las audiencias judiciales, tanto de las
realizadas en los recintos judiciales como las realizadas fuera de este. Las terceras personas ajenas
al proceso unicamente podran participar con la autorizacion de la persona juzgadora y la necesaria
anuencia de las partes, siempre y cuando dicha participacion tenga una finalidad académica o de
colaboracién con las partes o el propio despacho judicial, todo conforme lo dispone el articulo 121 del
Cadigo Procesal de Familia.

Articulo 10. Direccion de las audiencias. Las audiencias orales seran presididas por la
persona juzgadora competente para conocer del proceso.

Articulo 11. Asistencia de persona técnica judicial para la preparacion y desarrollo de
la audiencia oral. En las audiencias orales, los tribunales deberan contar con la presencia de una
persona técnica judicial, quien asistird al tribunal durante su realizacién en todos los aspectos
administrativos, logisticos y tecnoldgicos necesarios. Previamente a la realizacion de la audiencia, la
persona técnica judicial sera responsable de verificar: 11.1 La disponibilidad de espacio para su
celebracion. 11.2 La correcta notificacion a todas las partes. 11.3 El funcionamiento adecuado de los
equipos de grabacion y tecnologicos que se requieran. 11.4 La presencia de las partes,
representantes, abogados, peritos, testigos y demas participantes que se requiera. Durante la
audiencia, verificara el adecuado funcionamiento de los equipos y sistemas y su capacidad de
almacenamiento. Se encargara de la grabacién o documentacion y de monitorear el proceso de
registro, para lo cual se apoyaréa en las herramientas provistas por el sistema, utilizando el sistema de
etiquetas reglamentado institucionalmente, asi como la identificacion de aquellos actos que la persona
juzgadora requiera. En caso de detectar algun inconveniente, lo reportara de forma inmediata a quien
dirige la audiencia.

Articulo 12. Abordaje de la conciliacion en las relaciones familiares con desigualdad
de poder. En todos los casos donde no se discutan derechos irrenunciables o indisponibles, se
debera intentar una conciliacion, no obstante, a fin de dar aplicacion al inciso segundo del articulo 9
del Cédigo Procesal de Familia, la persona responsable de la direccién de la etapa de conciliacion
debera: 12.1 Determinar la estrategia para constatar la existencia o no de situaciones desiguales de
poder previo al inicio formal de la etapa de conciliacion. En caso de no estar en una de esas
situaciones, la audiencia debera continuar. 12.2 En caso de encontrarse alguna situacion de
desigualdad de poder, la persona juzgadora responsable de la audiencia de conciliacion, debera
implementar las estrategias necesarias para evitar que durante el desarrollo de la audiencia se



manifiesten o se perpetuen las condiciones de desigualdad o de violencia intrafamiliar. 12.3 En la
eventualidad que se hubiesen constatado situaciones desiguales de poder y se logre llegar a un
acuerdo conciliatorio, sea este total o parcial, la persona responsable de la homologacion o rechazo
del acuerdo, debera incluir en la fundamentacion el analisis de esos aspectos.

Articulo 13. Ratificacion del acuerdo conciliatorio adoptado por la persona directora
legal del proceso. En el caso que a la audiencia de conciliacidén no haya asistido la parte pero si la
persona directora legal designada para el proceso, debe tenerse en consideracion que ésta puede
participar en la audiencia, proponer soluciones y llegar a acuerdos, no obstante, para que estos
acuerdos tengan eficacia cuando se trate de derechos disponibles, se requiere que la parte los ratifique
personalmente 0 mediante escrito dentro del plazo de un mes contado a partir del momento de la
celebracion de la audiencia, por lo que en el acto mismo debera hacerse la prevencion respectiva, asi
como la advertencia de tener por fracasada la conciliacion en caso de que no se proceda a su
ratificacion en tiempo.

Articulo 14. Admision de los recursos de apelacion en forma diferida como regla
general. Al admitirse un recurso de apelacion contra una resolucion dictada de manera oral en
audiencia, como regla general se debera indicar a las partes que esta admision es en efecto diferido,
debiendo explicarse en qué consiste el mismo, no obstante, se debera considerar que si se trata de
una apelacion presentada contra una resolucion que por su naturaleza no esta directamente
relacionada con las pretensiones que deben resolverse en la sentencia de fondo, su admisién no debe
ser en efecto diferido y de manera excepcional en estos casos, si bien no se debe suspender la
audiencia, una vez finalizada la misma, se debe remitir el legajo respectivo a la autoridad judicial de
segunda instancia para que conozca del recurso.

Si en primera instancia se rechaza una apelacion que en caso de admitirse debio ser de
manera diferida, las partes podran presentar el recurso de apelacion por inadmisién en los términos
autorizados por el Codigo Procesal de Familia, no obstante, la persona juzgadora a cargo de la
audiencia oral unicamente lo tendra por presentado y contina con la celebracion de la audiencia, pues
la resolucion de esta apelacion por inadmision es competencia del érgano de segunda instancia
cuando haya sido reiterado si se llegare a apelar la sentencia.

Articulo 15. Tramite de resolucion de recursos de revocatoria. Si durante una audiencia
oral alguna de las partes o intervinientes presentan un recurso de revocatoria, el mismo debe ser
resuelto de manera inmediata, pero tomando en consideracién la facultad que tiene la persona
juzgadora de escuchar previamente a la otra parte, la decision de hacerlo o no debera ser
fundamentada y comunicada a todas las personas participantes de la audiencia.

Articulo 16. Utilizacion de etiquetas en la documentaciéon de audiencias. En la
documentacién de las audiencias orales, se establecera un orden que facilite la ubicacion de
declaraciones y actos procesales concretos. Para tal efecto, se utilizaran etiquetas u otros
mecanismos tecnoldgicos aptos que identifiquen de manera &gil y certera cada uno de los actos
procesales de la audiencia.

Articulo 17. Acceso de las partes a las copias y/o respaldos de las audiencias. La
persona encargada de la grabacién de la audiencia y de su respaldo, generara las copias necesarias
para las partes. Si alguna de las partes manifiesta no tener acceso a la tecnologia utilizada por el



tribunal, o alega desconocimiento, discapacidad o cualquier otro motivo atendible, se ordenara la
entrega de una transcripcion escrita 0 en cualquier otro formato o medio idéneo que asegure el acceso
a la informacion requerida.

Articulo 18. Recomendaciones para el desarrollo de la audiencia. En las audiencias se
tendran presentes las siguientes recomendaciones: 18.1 Previo al dar inicio a la audiencia la persona
juzgadora deberéa verificar si las partes se encuentran debidamente notificadas. 18.2 Recibir a las
personas asistentes y ubicarlas en el lugar que les corresponde. 18.3 Pedir que presenten sus
documentos de identificacion. 18.4 Explicarles brevemente la dindmica de la audiencia, sobre el
respeto y consideracion con que deberan participar, sobre la utilizacion de los equipos y cualquier otra
recomendacion que sea pertinente. 18.5 Durante la etapa de conciliacion no se grabaran las
manifestaciones de las partes ni las del tribunal, y en caso de llegarse a un acuerdo conciliatorio y la
audiencia esta siendo grabada, se debera levantar un acta escrita donde se hagan constar los
diferentes aspectos negociados, la cual debera ser firmada para la persona juzgadora, las partes y
sus asesores legales. 18.6 Iniciada la audiencia y hasta su conclusion, salvo autorizacion expresa del
tribunal, antes y después de su declaracion, se procurara que los peritos y testigos no tengan
comunicacion de ninguna indole con las personas abogadas, las partes, demas intervinientes en la
audiencia. 18.7 La parte que requiera formular objecién durante un interrogatorio, llamaré la atencién
del tribunal levantando la mano o cualquier otra sefial de la cual se induzca su intencién de intervenir.
Al objetar debera expresar los fundamentos. De ser necesario, sobre la oposicion se dara audiencia
oral a la parte contraria, quien expresara lo que estime pertinente. Al finalizar este contradictorio, el
tribunal resolvera lo que corresponda. 18.8 Una vez terminada la participacion de una persona
declarante, la persona juzgadora a cargo de la direccion de la audiencia deberd indicarle
expresamente si se puede retirar del tribunal, o si por el contrario debe permanecer dentro de sus
instalaciones por la necesidad de una eventual ampliacion de su declaracion o de la realizacién de un
careo. 18.9 En la documentacion de las audiencias orales se utilizaran los equipos y sistemas
tecnoldgicos autorizados por el Poder Judicial. Las partes podran hacer uso de sus propios equipos
personales incluso para respaldar o grabar la audiencia, no obstante, la persona juzgadora deberéa ser
informada previamente y autorizar el acto. 18.10 La persona o personas juzgadoras a cargo de la
celebracion de una audiencia oral, deberan informar a las partes sobre el deber de confidencialidad y
privacidad de la informacion y las pruebas que se conozcan durante la audiencia, incluso pudiendo
girar instrucciones claras y precisas para su resguardo. 18.11 En aquellos casos donde una audiencia
oral debe suspenderse para su posterior continuacién, o si se trata del sefialamiento que debe
realizarse en la audiencia inicial para la realizacion de la audiencia de prueba y decisoria del proceso,
la persona juzgadora que dirige la audiencia oral, debera comunicar verbalmente a las partes y demas
intervinientes presentes la hora y fecha de la continuacion o del respectivo sefialamiento, y a efectos
de evitar solicitudes futuras de cambio de dicho sefialamiento, se debera indicar que en ese acto se
proceda a la revisidn de sus respectivas agendas o actividades que eventualmente pudiesen justificar
un cambio, a efectos de que en el mismo acto lo indiquen y se adopten las medidas necesarias para
que la continuacién se realice sin contratiempos ni suspensiones. 18.12 Si se trata de una audiencia
oral en la que debe dictarse la parte dispositiva del fallo, la persona o personas juzgadoras deberan
indicar expresamente en el momento procesal oportuno, si procederan con el dictado de la parte
dispositiva o si por el contrario, se diferira su dictado, en cuyo caso debe comunicarse oralmente en
el acto los motivos de esta decisidén, tomando en consideracion que esta autorizacién esta
contemplada unicamente para asuntos de especial complejidad, la cual debe ser definida en razon de
las pretensiones planteadas, la cantidad de partes, el analisis probatorio o alguna otra razén
debidamente justificada. Para todos los efectos, la persona juzgadora podré ordenar el receso que



considere necesario, estableciendo claramente el momento en que las partes y demas intervinientes
autorizados deben regresar para la continuacién de la audiencia.

Articulo 19. Celebracion de audiencias en ausencia de partes. Si al momento de inicio
de una audiencia oral no se encuentran presentes ninguna de las partes, una vez constatado que las
partes han sido debidamente notificadas, la audiencia debera ser celebrada por parte de la persona
juzgadora responsable, esto con el cumplimiento de todas las etapas que por disposicion legal debian
abordarse en dicha diligencia, con la respectiva aclaracion que las resoluciones orales que alli se
dicten, quedan debidamente notificadas a las partes de manera automatica en ese mismo momento.

Capitulo Ill. Otras normas practicas. Sin perjuicio del analisis jurisprudencial que en su
momento se pueda realizar en torno a alguno de estos aspectos y sin perjuicio de las normas practicas
que se puedan incorporar a futuro, se deben incluir una serie de reglas funcionales para una mejor
aplicacion del codigo.

Articulo 20. Uso del lenguaje sencillo en todos los actos procesales. A fin de garantizar
el principio de acceso a la justicia y conforme a lo dispuesto en el articulo 62 del Codigo Procesal de
Familia, tanto la persona juzgadora como el resto del personal judicial, incluidos las personas
profesionales auxiliares de la justicia, estaran obligados a utilizar en todos los actos procesales como
resoluciones y audiencias, asi como en entrevistas, atenciones y cualquier otra explicacion o abordaje
dentro del proceso, un lenguaje no técnico, que debe ser sencillo, claro, de facil entendimiento, con la
respectiva obligacion de verificar con las partes e intervinientes si el mensaje a quedado lo
suficientemente claro o si se requiere de una explicacion adicional.

Articulo 21. Del deber de las partes de informar la existencia de otros procesos. Las
partes al momento de informar sobre la existencia de otros procesos conforme lo requiere el articulo
13 del Codigo Procesal de Familia, deberan consignar nimero de expediente, partes y demas
intervinientes, tipo de proceso y sus respectivas pretensiones, asi como el estado procesal del
expediente. Debe tomarse en consideracion que los procesos administrativos que estén pendientes
también deberan ser informados en los mismos términos.

Articulo 22. Persona profesional en derecho designada en la direccion legal. Cuando
una parte considera necesario que su abogado o abogada particular tenga las facultades establecidas
en los articulos 51y 52 del Cédigo Procesal de Familia, debera indicarlo asi de manera expresa, sea
por escrito en cualquier momento del proceso o de manera verbal durante la realizacién de una
audiencia. Si eventualmente una persona profesional en derecho ha autenticado un escrito pero no
se le ha designado expresamente en la direccion legal del proceso, el despacho debera
preferentemente hacerle la prevencion necesaria a fin de que se aclare si se tratd de una designacion
tacita o si eventualmente no se debe tener a esa persona como tal.

Articulo 23. Notificaciones urgentes. La autoridad judicial de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 85 del Cédigo Procesal de Familia, tiene la facultad de indicar cuales notificaciones en
los procesos familiares se deben considerar urgentes, de forma que en aquellos casos en que asi lo
considere, se le deberd indicar expresamente por los mecanismos necesarios a la persona
notificadora, quien tendra la obligacion de realizar dicha notificacion de manera inmediata a fin de
cumplir con los objetivos propuestos en la declaratoria de urgencia, para lo cual la persona juzgadora
podréa establecer un plazo maximo de realizacion.



Articulo 24. Caducidad de medidas cautelares anticipadas. Dado que el articulo 130 del
Cadigo Procesal de Familia establece dos puntos de partida para el computo del plazo de caducidad
de las medidas cautelares anticipadas, a fin de generar la certeza juridica necesaria, la persona
juzgadora al momento de establecer una medida cautelar anticipada, debera indicar expresamente en
ese caso concreto cual sera el punto de partida del plazo de caducidad, sea estableciendo que es a
partir del dictado de la medida, o que es a partir de la ejecucion de la misma.

Articulo 25. Principio de confidencialidad. Los principios de privacidad y de
confidencialidad que rigen la materia procesal familiar, implica el deber para la persona juzgadora,
para el personal judicial, personal auxiliar judicial, para las partes, sus abogados y demas intervinientes
de no permitir que terceras personas no autorizadas tengan acceso a la informacion derivada de la
practica probatoria en los procesos familiares, asi como de la informacion misma contenida en las
gestiones de las partes, de manera que su violacion implica la posibilidad de aplicar el régimen
disciplinario correspondiente, pero ademas permite la adopcién de las medidas necesarias para
garantizar el cumplimiento de los principios.

Articulo 26. Introduccion de prueba de oficio por parte de la persona juzgadora. Sin
perjuicio de ser introducida en otros momentos procesales, en los procesos resolutivos familiares, la
persona juzgadora debera valorar en la audiencia inicial la necesidad o no de introducir prueba de
oficio, esto por cuanto si lo hace, por disposicion expresa del CPF el sefialamiento de la audiencia de
prueba y decisoria tendra que hacerse dentro de un plazo de un mes pero por razones probatorias
debidamente justificadas ese plazo puede aumentarse, mientras que si se hace durante la celebracion
de la audiencia de prueba y decisoria, el plazo de suspension no puede exceder de quince dias.

Articulo 27. Citacion de personas declarantes. A pesar de que la norma procesal no regula
expresamente la citacion a personas declarantes, dada la posibilidad de trasladar incluso por medio
de la Fuerza Publica a una persona que no se present6 a brindar su declaracion en la audiencia
sefialada, las partes podran solicitar la citacion previa y las personas juzgadoras deberan valorar esa
circunstancia previo a ordenar un traslado coercitivo de una persona declarante.

Articulo 28. Direccion para notificar a la parte contraria e incentivo de la notificacion
notarial. Las partes y sus abogados y abogadas deberan procurar indicar la direccién para notificar
la resolucion inicial a la parte contraria de manera clara, precisa, y con las sefias inequivocas de su
ubicacion, habiendo constatado que la informacion sea correcta, todo ello con la finalidad de no
provocar dilaciones en el proceso y pérdida de sefialamientos a audiencias previas o iniciales segun
corresponda. En todo caso, en la medida que las condiciones lo permitan, se debera incentivar la
notificacién notarial si ello garantiza la eficacia del acto.

Articulo 29. Aplicacion del principio de tutela de la realidad en fase de ejecucion. A fin
de dar aplicacion al articulo 316 del Cddigo Procesal de Familia, cuando se trate de la ejecucion de
una resolucion relacionada con derechos personalisimos, se recomienda seguir este procedimiento:
29.1 Una vez solicitada una ejecucion de una resolucién relacionada con derechos personalisimos,
debe determinarse si se trata del cuido de una persona en condicién de vulnerabilidad, de un sistema
de interrelacion familiar o de la administracién de bienes, ya que si se trata de alguno de estos
supuestos, se debe proceder al andlisis del siguiente punto. 29.2 Si se trata de alguno de los
supuestos anteriores, antes de ordenar la ejecucion se debe valorar si ha transcurrido un tiempo



prolongado sin que se hubiese solicitado la ejecucion, para lo cual se debe valorar en cada caso
concreto la naturaleza de la obligacion a ejecutar, la edad y condiciones de la persona beneficiaria de
la orden ejecutable, asi como cualquier otra condicion que permita de manera fundamentada la
determinacion de la existencia de ese tiempo prolongado o no. En caso de que se considere que no
ha transcurrido un tiempo prolongado, si otro motivo legal no lo impide, se debera ordenar la ejecucion
solicitada, pero si se considera que si ha transcurrido un tiempo prolongado, se debe proceder con el
paso siguiente. 29.3 Una vez determinado de manera razonada que si ha transcurrido un tiempo
prolongado, se debe determinar en la misma resolucion, el mecanismo de verificacién de las
condiciones actuales, para lo cual podré acudirse a entrevistas, visitas, estudios sociales, psicolégicos
0 cualquier otro mecanismo que permita a la persona juzgadora tener certeza de las condiciones
familiares actuales. 29.4. En el momento en que se cuente en el expediente con la informacién
indicada en el punto anterior, surgen las siguientes alternativas: 29.4.1 Si el resultado de la
investigacion sugiere que las condiciones que justificaron el dictado de la resolucion o acuerdo a
ejecutar no han variado, se ordenara de inmediato la respectiva ejecucion. 29.4.2 Si el resultado de
la investigacion sugiere que las condiciones han variado pero de manera que la ejecucion sigue siendo
necesaria, entonces se ordenara la respectiva ejecucion. 29.4.3 Si el resultado de la investigacion
sugiere que las condiciones han variado de manera que la situacion familiar o personal es ahora
beneficiosa para la persona titular del derecho a ejecutar y no se justifica la ejecucion, mediante
resolucion fundada se debe denegar la ejecucion solicitada y se debe remitir a las partes a la via de
ejecucion de fallo.

Capitulo IV. Normas practicas para los procedimientos en sede alimentaria. Los
procesos relacionados con el derecho alimentario regulados en el Cddigo Procesal de Familia
contienen una normativa novedosa y con ello se entiende que se debe generar importante
transformacion y ajustes en las formas de organizacion y desarrollo de las diferentes tareas por parte
de los despachos judiciales que conoceran de estos procesos, razén por la que se considera necesario
establecer una serie de reglas practicas especificas, que en conjunto indicadas en los capitulos
anteriores, se constituyan en una herramienta que permita unificar el abordaje de este tipo de
situaciones familiares.

Articulo 30. Prioridad de tramite de las demandas nuevas. A fin de dar cumplimiento al
plazo establecido en el articulo 269 del Cddigo Procesal de Familia, toda demanda nueva de fijacion
de cuota alimentaria o de inclusion de persona beneficiaria debera ser revisada por parte del despacho
en un plazo maximo de dos dias, de manera que si no debe solicitarse la correccion por falta de
requisitos o0 no debe ordenarse el rechazo de plano conforme lo dispone el articulo 268 del Codigo, se
debe proceder a la fijacion de hora y fecha para la realizacion de la audiencia previa de conciliacion
dentro de los diez dias habiles siguientes a su fecha de presentacion. Esta resolucion debera ser
notificada a las partes en las formas dispuestas en la Ley de Notificaciones, pero el despacho debera
procurar la utilizacion de cualquier otro medio de comunicacién adicional para garantizar que las partes
queden debidamente enteradas del sefialamiento. La misma prioridad se le debera dar a las
demandas que han requerido correccidn a partir del escrito de cumplimiento respectivo, o de aquellos
procesos en los que segunda instancia haya revocado la resolucién que ordena el archivo por
incumplimiento de requisitos o por los supuestos de rechazo de plano.

Articulo 31. Consulta de informacion previo a la etapa de conciliacion. El despacho
judicial estara obligado una vez fijada la hora y fecha para la realizacidén de la audiencia previa de
conciliacion, a consultar todos los mecanismos a los que se tenga acceso de manera virtual, con el fin



de recabar la informacion de planillas de la Caja Costarricense de Seguro Social o cualquier otra
informacidn adicional en relacién con los ingresos y condiciones econémicas de las partes obligadas
a brindar alimentos a las personas beneficiarias, informacion que debera ser incorporada al expediente
de previo a la realizacion de la audiencia.

Articulo 32. Apoyo para la realizacion de conciliaciones previas. La persona juzgadora
competente para conocer el proceso sera la responsable de dirigir la audiencia previa de conciliacion,
sin embargo, en su realizacién podra hacerse acompafiar de personas juzgadoras del Centro
Especializado del Poder Judicial. Asimismo, el despacho judicial podra disponer la remision del
expediente al Centro antes indicado, previa coordinacion de los sefialamientos respectivos sin que
pueda violentarse el plazo de diez dias habiles contenido en el articulo 269 del Cddigo Procesal de
Familia.

Articulo 33. Traslado de expedientes para dictado de la sentencia anticipada.
Independientemente de si la audiencia de conciliacién previa se realiz6 en el despacho o en el Centro
Especializado del Poder Judicial, se deberan adoptar las medidas administrativas necesarias para que
ante el eventual fracaso del intento de conciliacion, el expediente sea trasladado en un término maximo
de dos horas a la persona juzgadora responsable del dictado de la sentencia anticipada, en el
entendido que si no se requiere el traslado o itineracion del expediente, el plazo de dos horas sera
igualmente aplicable para que se comunique el resultado negativo de la conciliacidn preliminar.

Articulo 34. Advertencia de oposicion a la sentencia anticipada a ambas partes. Sibien
el inciso 7 del articulo 270 del Codigo Procesal de Familia indica que debe hacerse la prevencién a la
parte demandada para oponerse a la sentencia anticipada, debe tomarse en consideracion que el
mismo articulo 271 aclara que ese derecho de oposicion es para ambas partes, por lo que desde la
sentencia anticipada debe existir la advertencia que el derecho de oposicion lo tienen todas las partes
intervinientes en el proceso.

Articulo 35. Requisitos formales de la oposicién. La advertencia que se haga a las partes
sobre la posibilidad procesal de formular una oposicién a la sentencia anticipada, debera contener
necesariamente la indicacioén de cuales son los requisitos de forma de dicha oposicion, esto como
garantia del principio de acceso a la justicia.

Articulo 36. Control de la gradualidad de los apremios corporales. Cada despacho
judicial debera llevar un control sobre los apremios corporales ordenados, donde se determine si se
trata del primer, segundo y tercer apremio, esto para efectos de incluir en la orden respectiva la
informacién para identificar el tiempo méaximo de permanencia en el centro penitenciario en caso de
hacerse efectiva la orden. Asimismo, este control debe incluir la informacién de los apremios
corporales efectivos, es decir, aquellos en los que se se ha apremiado a la persona deudora y ha sido
remitida a un centro penitenciario, esto para garantizar que sean puestas en libertad oportunamente.

Articulo 37. Control y seguimiento de los rechazos de apremio corporal por temas de
salud. En aquellos casos donde se haya dispuesto el rechazo de una solicitud de exclusion de
apremio corporal por razones de salud, pero a su vez se haya ordenado al centro penitenciario donde
la persona deudora se encuentra recluida, atender alguna situacion particular para garantizar la salud
de la persona apremiada, el despacho estara obligado a establecer un mecanismo adecuado de
seguimiento para verificar el cumplimiento de las condiciones ordenadas en el caso concreto.



Articulo 38. Comunicacion y control de la medida especial de apremio corporal. Sin
perjuicio de protocolos especificos que regulen el tema, si un despacho judicial concede alguno de los
beneficios contenidos en el articulo 284, en la resolucion correspondiente debera indicar -ademas de
otros requisitos legales - el dia en que comenzara a correr el beneficio, el centro penitenciario al que
la persona deudora debera presentarse, el horario de permanencia y el tiempo de cumplimiento, asi
como las respectivas advertencias en caso de no asistir en los términos establecidos, lo cual debera
ser comunicado de manera inmediata a la parte deudora y al centro penitenciario donde debe
realizarse el cumplimiento, de la misma manera que debera disefiarse un mecanismo de control del
cumplimiento en tiempo real y de manera diaria, a efectos de disponer de la informacion necesaria en
caso de que deba revocarse de oficio la medida concedida.

Articulo 39. Forma de prorrateo de las retenciones de la cuota alimentaria. En el caso
de ser necesario ordenar el prorrateo contenido en el segundo parrafo del articulo 282, los despachos
judiciales involucrados estaran obligados a brindarse mutuamente si es requerida, la informacion
necesaria para determinar la forma de establecer la distribucién de la parte susceptible de retencién,
de manera que ambos despachos tengan conocimiento de los datos esenciales del otro o de los otros
procesos, como son el nimero de expediente, la cantidad de acreedores, y el monto establecido para
cada uno de ellos. La forma en que debe hacerse el prorrateo podra ser comunicada al patrono por
cualquiera de los despachos judiciales involucrados, con la aclaracion que de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 783 inciso 4 del Codigo Civil, la misma debera establecerse con base en la
cuota que cada persona beneficiaria del derecho de alimentos tenga establecida a su favor, de manera
que las sumas que se asignen a cada uno de ellos represente la misma proporcion en relacion a la
cuota completa y no necesariamente la misma cantidad de dinero. De esta forma, cada persona
beneficiaria recibira derivada de la retencidn salarial del deudor, el mismo porcentaje que los demas
acreedores. Esta determinacion del prorrateo debera ser revisada ante cualquier exclusion o inclusién
de nuevas personas beneficiarias, 0 eventualmente ante la modificacion de las cuotas vigentes, sea
debido a la aplicacidn del aumento automatico o de ajustes por cambios de circunstancias”.
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