acceder

dccesar

Entrar a un lugar, tener acceso.

Debes acceder al curso virtual.
(Del latin: accedere ‘acercarse’).




Eliminacién de la tilde en el adverbio solo y
los pronombres demostrativos esta, este,

esa, ese, aquella, aquel y sus plurales,
incluso, en casos de posible ambiguedad:
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Se escriben sin tilde:
guion
(yo) guie
(él-ella) guio (monosilabos)
Escribid el guion de la pelicula hace tiempo.

Guie a la delegacion hasta el jardin.

La defensora guio a la testigo.

n.°3

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Esparia.




Se escriben sin tilde:

Escribid el guion de la pelicula hace
tiempo.

Guie a la delegacién hasta el jardin.
La defensora guio a la testigo a la oficina.




Supresion de la tilde en la conjuncion
disyuntiva o escrita entre cifras.

Antes se escribia con tilde, a fin de evitar
que pudiera confundirse con el cero.




Se escriben sin tilde

aun cuando, aun asi:

Aun cuando habia muchas
personas en la fila, consiguio las
entradas.

Llovid bastante, aun asi no fue
suficiente.
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Con tilde:

aun: todavia.

Aun no han indicado las fechas.

Sin tilde:
aun: hasta, incluso, también.

Aun las personas que llegaron tarde
disfrutaron el evento cultural. n.° 4

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Esparia.
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Asi mismo

De esa misma manera, de la misma forma.
La perjudicada relaté los hechos con la

mayor cantidad de detalles, asi mismo lo
indico a las autoridades.

A si mismo
A una o a uno mismo.

Se felicité a si mismo.

Asimismo
También, ademas.

Asimismo, conversaron sobre los desafios o
en materia penal en el siglo XXI. n. 8

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Esparia.
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PORQUE
No comprende el porqué de la situacion.

PORQUE

No fue porque no tenia ganas.
Conjuncioén final, equivale a para que
Hara lo que pueda porque su estancia sea feliz.

POR QUE
¢ Por qué no fuiste al concierto?

POR QUE

Este es el motivo por (el) que se marché.

n.°9

Real Academia Espafiola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa,
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Conque

Conjuncién ilativa (consecuencia):
por lo tanto, entonces

Para expresar sorpresa o censura

Con que

Preposicion con + relativo que (equivale a el que,
la que y sus plurales)

Preposicion con + conjuncion que

Con qué

Preposiciéon con + pronombre interrogativo o
exclamativo qué

n.°10

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa.
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Monosilabos

él (pronombre personal) el (articulo)
&l confirmo los datos el asunto es increfble

dé (verbo) de (preposicion)
dé su opinion centro de trabajo

mi (pronombre posesivo) mi (adjetivo posesivo)
los libros son para mi este es mi libro

ti (pronombre personal) tu (adjetivo posesivo)
tli conoces el tema tu informe fue genial

si (pronombre reflexivo) si (conjuncioén condicional)
lo hizo por si misma si no llueve, ira

si (adverbio de afirmacién) si (conjuncion interrogativa)
le confirmé que si preguntale si vendra

sé (verbo) se (pronombre personal)
ya sé la solucion se marcho pronto

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa. n . = 1 1




Capsulas
filologicas

9 Escuela Judicial
g&g Lic. Edgar Cervantes Villalta

Acentuacion

Las palabras agudas llevan
el acento en la ultima silaba.

No llevan tilde cuando terminan
en consonante:

n.°12

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa.
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Acentuacion

Las palabras graves llevan el acento en
la penultima silaba.

\'[e, n s vocal

te
le

o[-
au

Llevan tilde cuando terminan en consonante que
NOseallo§S:

(o]
Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa. n o
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Acentuacion
esdrujulas

Todas llevan tilde.

o
Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa. n .
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' Acentuacion

sobresdrujulas

o
Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espafiola, Madrid: Espasa. n -
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ACENTUACION
DE LOS HIATOS

En la secuencia de una vocal fuerte (a, e, 0) y una
vocal debil (i, u) o viceversa que se pronuncian en
silabas distintas, siempre se pondra la tilde en la débil:

Todas llevan tilde.

ar/mo/ni/a
co/no/ce/ri/a
ré/U/ne
ge/o/lo/gl/a
gra/dUu/en

Con hache intercalada:
bU/hO

prO/hi/be
a/hin/co

No siguen las reglas generales del
acento ortografico.

(o]
Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espafiola. Madrid: Espasa. n . 1
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las locuciones latinas
cursiva entre comillas sin
acentos graficos

o
Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa. n o
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moédem
déficit
habitat
item
cudérum
escaner
facsimil
récord
vademécum
factétum
baipas
master

o
Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa. n .
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Acentuacion de las palabras
compuestas sin guion

Solo se tilda la altima palabra segun las
reglas generales:

arco+iris: arcoiris
fisico+quimico: fisicoquimico
baléon+cesto: baloncesto
balon+pie: balompié
asi+mismo: asimismo
diez+y+seis: dieciséis
hazme+reir: hazmerreir
hidro+avién: hidroavion
décimo+quinto: decimoquinto
décimo+séptimo: decimoséptimo
porta+lamparas: portalamparas
social o sociedad+econdomico:
socioeconomico

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa. n - e 1 9
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Las palabras compuestas de dos adjetivos

separados por guion
conservan sus acentos ortograficos

[analisis] linglistic -literari
[leccion] tedric -practic
[cuerpos] técnic -administrativ

masculino género y numero del
singular sustantivo

n.° 20

Real Academia Espanola. (2010). Ortografia de la lengua espanola, Madrid: Espasa.
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Los adverbios terminados en -mente
conservan la tilde del adjetivo original

util + mente: utilmente
facil + mente: facilmente
increible + mente: increiblemente

leve+ mente: levemente
fiel + mente: fielmente
cordial + mente: cordialmente

n.° 21

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espanola. Madrid: Espasa.
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Doble acentuacion

palabras terminadas en -scopia:

palabras terminadas en -plastia:

Verbos:

o
Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa. n .
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Doble acentuacion

palabras terminadas en -scopia:

palabras terminadas en -plastia:

Verbos:

o
Real Academia Espariola. (2010). Oriografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa. n .
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se usan sin distincién para expresar
direccién o destino

(A donde vamos?
¢Adonde te llevan?
Nos pregunté a dénde ibamos.
Le confirmé adénde se marcharon.

iA donde iremos a parar!
jAdonde llegé por impaciente!

Este es el lugar a donde queremos ir.
Iremos adonde nadie pueda llegar.

(o]
Real Academia Espariola. (2010), Ortografia de la lengua espaniola. Madrid: Espasa. n .
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Interrogativo

Comparativo
Preposicion (en calidad de)
Modo, forma, manera

Causa

o
Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa. n .
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cual

cuales

Cual

cuales

n.° 26

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espanola. Madrid: Espasa.
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cuan, cuanto, cuanta,
cuantos, cuantas

Adverbio relativo de cantidad y temporal:

Estudié cuanto pudo.

En cuanto pueda iré a verte.
Puede solicitar cuanto quiera.
Cuanto mas lee el texto, mas comprende
la situacion.

Si equivalen a “(todo) lo que”, se escriben sin tilde:
Segun cuanto queda escrito, se revisaron
todos los datos.

cuan, cuanto, cuanta,
cuantos, cuantas

Adverbio interrogativo y enfatico:

¢Cuanto tiempo se necesita?
Oraciones interrogativas indirectas:
Le explicé cuantas sesiones habra.

Oraciones exclamativas:
iCuanta visién estratégica tienen!

n.° 27

Real Academia Espafiola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa.
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P N £ °
n [ | 8

ey

Temporal, en el que, en el cual:

El mes pasado, cuando liovié tanto...
En el momento en que:

Cuando llego, le tenian una sorpresa.
Aun cuando = aunque:

Aun cuando no me esperes, llegaré.

Oraciones interrogativas directas:

;Cuando te iras a la montania?

Oraciones interrogativas indirectas:
Le pregunté cuando se iba.

Exclamativas:
iCuando has llegado!
Antes de las preposiciones de, desde, hacia, hasta y para:
;. Desde cuando no la ves?
Con articulo se sustantiva y significa tiempo o momento:

No dijo €l cuando de la operacion.

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espanola. Madrid: Espasa.
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Conjuncion adversativa
Para contraponer un concepto a otro. Pero:

Ayer llovié bastante, mas no hubo grandes inundaciones.

Adverbio comparativo:

Es MmAas exacto que este.
Adverbio comparativo. Tanto:
iQué informe MAs preciso!
Adverbio. Sobre todo:

Prefieren la lectura universal y mas los textos
clasicos.

Conjuncion copulativa:

Dos Mas tres.

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espafiola. Madrid: Espasa.
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Conjuncion adversativa
Para contraponer un concepto a otro. Pero:

Ayer llovio bastante, mas no hubo grandes inundaciones.

Adverbio comparativo:

Es MAs exacto que este.
Adverbio comparativo. Tanto:
iQué informe MAas preciso!
Adverbio. Sobre todo:

Prefieren la lectura universal y mas los textos
clasicos.

Conjuncién copulativa:
Dos Mas tres.

Adverbio. De nuevo, en lo sucesivo:

Decidi6 no volver mas a ese lugar.

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espafiola. Madrid: Espasa.
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Pronombre relativo equivale a el cual, la cual, lo cual y
sus plurales:

Convocara a las personas QU@ se matricularon.
Eso es lo QU@ nos indicaron.
Conjuncioén:

Es importante QU@ revisen el documento.

Pronombre interrogativo:
g,QUé busca en el archivo?
Adjetivo interrogativo:
z,QUé informe necesita?
Me pregunt6 C|Ué caso resolvieron.
Adjetivo exclamativo:
iQUé vision tan extraordinaria!
Con haber, tener, buscar, encontrar, necesitar,
se puede escribir con tilde o sin ella:
No hay con CJU€/con QQUE escribir.

Tilde contextual:
No tengo QU leer.
(No tengo un texto.)
No tengo QU leer.

(No debo leer.) n o 31

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espanola. Madrid: Espasa.
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QUIEN

Pronombre relativo,

equivale a el que, la que, para referirse a personas O

cosas personificadas:
Esta escritora, qUi€n expuso el tema, ha publicado
varios textos.
Con tenery haber puede escribirse con tilde o sin ella:
¢ Hay quien dé mas?

No hay quien pueda con esto.

QUIEN

Pronombre interrogativo:
¢ A quién viste?
Me pregunt6é QQUI€N escribié el ensayo.

Pronombre exclamativo:
iQuién lo iba a decir!

n.° 32

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espafiola. Madrid: Espasa.
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Rroximalpresentacion:

WUseldellasiletras

mayusculasiyiminusculas

Aa Bb Cc Dd Ee Ff Gg Hh i
Jj Kk LL Mm Nn Ni Oo Pp
QqRr Ss Tt Uu Vv Ww
Xx Yy Zz
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n.° 34

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa.
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Letras mayusculas

Real Academia Espariola. (2010). Ortografia de la lengua espariola. Madrid: Espasa.
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Letras mayusculas

Fuente: Real Academia Espariola: Ortografia de la lengua espafiola.
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Cursos
Se escriben con mayuscula inicial los sustantivos y adjetivos:

Quimica Organica, Lenguaje Publicitario, Metodologia de la Investigacion,
Prevencién de Riesgos Laborales, Sistemas Juridicos Comparados y su Historia

Si el nombre de un curso resulta muy extenso, solo se escribe con mayuscula la
primera palabra:

Curso sobre el uso de las nuevas tecnologias de la informacion en la ensefianza
del espafiol como segunda lengua

Disciplinas
Deben escribirse en minuscula:

La medicina ha expetimentado grandes avances.
La morfologia es una parte de la gramatica.
Presentaron un estudio en materia de derecho ambiental.

Con mayuscula cuando designen los nombres propios de estudios, materias o carreras:

Es licenciada en Disefio Publicitario
Concluyo6 la Licenciatura en Derecho

De forma genérica, los ciclos educativos en mintscula:
educacion primaria, educacion secundaria, bachillerato, licenciatura...
Si se especifica la materia o carrera, esta en mayuscula:
licenciatura en Comunicacién, maestria en Ciencias de la Salud

Fuentes: Real Academia Espaniola: Ortografia de la lengua espafiola (2010).
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Letras mayusculas

Festividades

Se escriben con mayuscula inicial los sustantivos y adjetivos
de nombres de festividades civiles o religiosas:

Dia de la Madre, Dia Internacional de la Muijer,
Dia del Trabajo

Diminutivos o variantles de los
nombres o0 hipocoristicos:

Paco, Pepe, Vero
Apodos, alias, sobrenombres y seudonimos

Con mayuscula inicial, los sustantivos y los adjetivos:
Juan Astua alias el Ciclon
Lemas y esléganes
En los lemas, tanto los institucionales como los de caracter
politico o publicitario, se escribe con mayuscula inicial la
primera palabra:

Limpia, fija y da esplendor (Real Academia Espanola)

Los lemas de escudos, banderas, escudos y banderas
suelen escribirse enteramente en mayusculas.

Fuentes: Real Academia Esparniola: Ortografia de la lengua espariola. (2010).
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Para favorecer la legibilidad segun los contextos

comunicativos, por razones practicas, estéticas y

publicitarias, se puede utilizar la escritura total en
mayusculas en carteles, letreros, titulos...

Las palabras o frases de los libros, documentos y los
titulos de las divisiones internas: partes, capitulos,
escenas:

Las cabeceras de diarios y revistas:

Las inscripciones de monumentos o placas

Los lemas y leyendas en banderas, estandartes,
escudos y monedas:

Los textos de los carteles de aviso o de las pancartas:

Los verbos que expresan la finalidad de un escrito o que introducen una parte
fundamentai:

Fuentes: Real Academia Espariola: Ortografia de la lengua espafiola. (2010).
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n.° 41

Letras iniciales de sustantivos y adjetivos de nombres de
entidades o denominaciones con mayusculas:

FMI (Fondo Monetario Internacional)
OEA (Organizacion de Estados Americanos)
Las siglas que no son pronunciables como palabras y
que se leen deletreando sus componentes deben
mantener las mayusculas:

FBI (Federal Bureau of Investigation)

Las siglas que se pronuncian como una palabra se
escriben con mayuscula en la letra inicial:

Unesco, Unicef, Mercosur

Nombre comun del acronimo con letras minusculas:
ovni, radar, laser
También se utilizan las letras de preposiciones y
conjunciones con mayusculas para leerlas como una
palabra:

CONACYT (Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia)

Fuentes: Real Academia Espariola: Ortografia de la lengua espafiola. (2010).
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n.° 42

Por cortesia, cargo, dignidad, jerarquia o titulacion
academica con minusculas:

don, dona, usted, sefor/a, doctor/a, licenciado/a...

Las abreviaturas de los tratamientos con mayusculas
iniciales:

B:a . Dra.; Lic.; S, Ud.

Los sustantivos comunes que designan dignidades,
cargos o empleos de cualquier rango (civiles, religiosos,
publicos o privados) con mintsculas:

presidenta/e de la republica, ministro/a, jefa/e, arzobispo,
director/a general, rey, reina, papa, diputado/a...

médica/o, secretario/a, ingeniero/a,
abogada/o, técnica/o, profesor/a, facilitador/a, docente...

Fuentes: Real Academia Esparniola: Ortografia de la lengua espariola. (2010).
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n.°43

Formas de gobierno, movimientos o tendencias politicas o
ideologicas son nombres comunes con minuscula inicial:

democracia, neoliberalismo, socialismo, comunismo...
No se justifican las mayusculas de relevancia:

presidenta/e, ministro/a, nacion, patria, bandera,
republica, naturaleza, historia, humanidad, pais...

Nombre comun de lugares:

presidenta/e de la republica, ministro/a, jefa/e, arzobispo,
director/a general, rey, reina, papa, diputado/a...

médica/o, secretario/a, ingeniero/a,
abogadal/o, técnica/o, profesor/a, facilitador/a, docente...

Fuentes: Real Academia Espaiiola: Ortografia de la lengua espafiola. (2010).
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n.° 44

Dias de la semana, meses y estaciones:

martes, jueves,
mayo, diciembre
verano, invierno
Puntos cardinales y puntos de horizonte:

norte, sur, este, oeste
noroeste, sureste...

Simbolos con mayuscula:
NS, E O NE SE.
Gentilicios y nombres de pueblos o etnias

Los adjetivos y sustantivos que expresan nacionalidad o
procedencia geografica:

cabécares, bribris, ngébes, malécus, térrabas, borucas,

huetares, chorotegas...

Fuentes: Real Academia Espafiola. (2010).
Ortografia de la lengua espafiola.
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A partir del 14 de enero

Vicios de diccion
y de estilo

veniste viniste
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Solecismos

queismo
dequeismo
mismismo

Anfibologia

Doble
interpretacion

Vicios
del
lenguaje

Barbarismos

Mal uso
de términos

Vaguedad léxica

Uso de
palabras
generales
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Pobreza léxica

Repeticion
de palabras

Pleonasmos

Redundancias
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n.° 47

Vicios del lenguaje
Barbarismos

Vocablos impropios

Los metales no se soldan;
se sueldan.

Los alimentos no se cocen;
se cuecen.

Las personas no se colan en la fila;
se cuelan.

Los vehiculos no se aorillan;
se orillan.

El botdbn no se apreta;
se aprieta.

El carné no se renova;
Se renueva.




