
 
 

 

 República de Costa Rica 

Poder Judicial 

Plantilla para el Informe de labores año 2023 

 
Datos de Contacto 

Nombre de la instancia judicial:  Unidad de Capacitación para el OIJ 
Ámbito judicial 

(Jurisdiccional/Administrativo/auxiliar de Justicia):  
Administrativo 

Nombre la persona encargada:  Kattia Campos Zúñiga 
Correo electrónico:  kcamposz@poder-judicial.go.cr 

Teléfono:  2267-1526 
 

Instrucciones Generales 
Esta plantilla se realiza con la finalidad de facilitar la recolección de insumos, la redacción y 
revisión del documento que fungirá como informe de labores del año 2023 para ser expuesto 
en el primer trimestre del año 2024. Por esta razón, muy respetuosamente le solicitamos tomar 
en consideración lo siguiente: 
 
- El informe que se solicita se refiere a las acciones más relevantes que se han alcanzado en este 
año 2023.  
 
- Se debe tener presente que el informe será de acceso público, por lo que su redacción debe 
efectuarse en tercera persona singular, de manera simple, clara y comprensible para las 
personas usuarias. 
 
-El informe contará con 2 páginas iniciales correspondientes a un informe ejecutivo donde se 
detallarán todos aquellos aspectos que consideren necesarios de resaltar por su gran relevancia 
en este 2023. Y seguidamente, se expondrá el informe de labores con una extensión máxima 
de 20 páginas. 
  
-Elementos de forma: el texto del informe de 20 páginas será en Arial 12, a interlineado sencillo, 
se debe procurar que las imágenes que se adjunten sean de buena calidad, y verificar que los 
datos consignados en los gráficos sean correctos.  
 
-Elementos de fondo: En caso de incluir cifras, se recomienda comparar los datos en relación con 
el año anterior (ejemplo: X cantidad de casos ingresados en relación con el 2022, etc.) para las 
instancias en el ámbito jurisdiccional y auxiliar de justicia, es importante la inclusión de cifras 
en torno a la cantidad de procesos judicial (casos entrados, etc.), y en el ámbito administrativo, 
la cantidad de acciones, proyectos, y de ser posible el impacto generado.  
 
-Este documento deberá ser remitido a las direcciones despacho_pre@Poder-Judicial.go.cr ;  a 
más tardar el 30 de noviembre de 2023. 
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RESUMEN EJECUTIVO 
 

 
En respuesta a la solicitud de informe de labores del año 2023, para ser expuesto 
en el primer trimestre del año 2024, la Unidad de Capacitación para el Organismo 
de Investigación Judicial (UC-OIJ), perteneciente a la Escuela Judicial indica que se 
ha trabajado en documentar las estructuras curriculares para: 
 

1. Programa de Formación Básica en Investigación Criminal.  
2. Programa de Formación Básica para personas Investigadoras de 

Presentación. 
3. Programa de Especialización en Análisis Criminal. 
4. Programa de Formación Básica para el personal de Custodia del OIJ. 
5. Programa de Formación Básica para personas Agentes de Protección a 

Víctimas y Testigos. 
6. Programa de Operaciones Especiales del SERT. 
7. Programa de Formación para la Investigación Contra el Crimen Organizado. 
8. Programa de Especialización en Escena del Crimen. 

 
De las anteriores, de la 3 en adelante, se pueden también considerar 
macroprogamaciones, en las cuales para cada caso se establece: justificaciones, 
antecedentes, propósito, perfiles, mapa funcional, competencias por desarrollar, 
mapa curricular, metodología empleada en cada análisis, entre otros.  
 

Por otra parte, para todos los programas con numeración: 3 ,4 ,5, 6, 7 se han 
construido los respectivos paquetes de instrucción para cada módulo identificado 
como necesario dentro de los estudios previamente efectuados, y anteriormente 
indicados. 
 

Los paquetes de instrucción están constituidos por el Mapa Funcional, Diseño 
Curricular, Anexos: evaluaciones formativas, sumativas, presentaciones y demás 
que se requieran para ejecutar el diseño, Guía de la persona Facilitadora y Guía de 
la persona participante.  

 
Programas Cantidad de módulos 

Programa de Especialización en Análisis Criminal  5 
Programa de Formación Básica para el personal 
de Custodia del OIJ. 

10 

Programa de Formación Básica para personas 
Agentes de Protección a Víctimas y Testigos. 

14 

Programa de Operaciones Especiales del SERT. 12 
Programa de Formación para la Investigación 
Contra el Crimen Organizado. 

6 

TOTAL  47 
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Paralelo a lo anterior, se ejecutaron las actividades académicas, y módulos con 
base en lo estipulado en el Plan de Capacitación 2023 y según las macro 
organizaciones de programas y sus respectivas divisiones, con base en la estructura 
de la Unidad de Capacitación para el OIJ, a saber: 
 
 

1. Programa de Inducción General  
2. Programa de Formación Inicial 
3. Programa de Actualización 
4. Programa de Especialización 
5. Programa de Formación para personas capacitadoras 

 
 
 

Cantidad de personas capacitadas por programa  
(según género) 

 

Nombre del Programa Según género 
 Mujeres Hombres 
Programa de Inducción General 
 

86 127 

Programa Formación Inicial:  
 Formación Básica en Investigación Criminal 

(PFBIC) 

 
46 

 
143 

 Programa Capacitación Campo (PCAC) 9 82 
Programa de Actualización 130 613 
Guía práctica para el abordaje de persona menor de 
edad PME en procesos judiciales. 119 

363 

Programa Especialización:  
 Programa de Especialización en Análisis 

Criminal 

1 13 

 Programa de Formación para la Investigación 
contra el Crimen Organizado. 

4 20 

Programa de Formación para personas capacitadoras. 7 22 
TOTALES 402 1383 

 

Así, se han capacitado un total de 1785 personas funcionarias del OIJ.  
 
En el Programa de Formación Básica en Investigación Criminal se han capacitado 
46 mujeres y 143 hombres en 11 grupos de forma simultánea y escalonada para 
poder cumplir con la disminución del rezago de las personas pendientes de 
capacitación ante la gran cantidad de personal de nuevo ingreso.  
 
Además, se han efectuado dos ejecuciones del Programa de Formación para la 
Investigación contra el Crimen Organizado, con el propósito de incrementar la 
capacidad de respuesta que posee el OIJ, ante los constantes embates de la 
criminalidad organizada, mejorando y actualizando las diferentes técnicas policiales 
que se dispondrían para el ataque de manera integral de dicho flagelo social. 
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INFORME DE LABORES 2023 
 

ACTIVIDADES ACADÉMICAS EJECUTADAS 
 

Cantidad de personas capacitadas por programa  
(según género) 

 

Nombre del Programa Según género 
 Mujeres Hombres 
Programa de Inducción General 
 

86 127 

Programa Formación Inicial:  
 Formación Básica en Investigación Criminal 

(PFBIC) 

 
46 

 
143 

 Programa Capacitación Campo (PCAC) 9 82 
Programa de Actualización 130 613 

 Guía práctica para el abordaje de persona 
menor de edad PME en procesos judiciales. 119 

363 

Programa Especialización:  
 Programa de Especialización en Análisis 

Criminal 

1 13 

 Programa de Formación para la Investigación 
contra el Crimen Organizado. 

4 20 

Programa de Formación para personas capacitadoras. 7 22 
TOTALES 402 1383 
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PROGRAMA DE INDUCCIÓN GENERAL 

Nombre de la 
actividad 

Fecha 
ejecución 

Total, de 
personas 

participantes 

Mujeres  Hombres 
 

Acoso Sexual 
Callejero, Tutela penal 

y Contravencional 

Del 06 de marzo 
al 14 de mayo 

del 2023 
10 personas 02 08 

Población con 
Discapacidad 

Del 05 al 16 de 
junio del 2023 

11 personas 06 05 

Derechos de la 
Población 

Afrodescendiente 

Del 12 al 23 de 
junio del 2023. 

14 personas 07 07 

Derechos de las 
personas de la 

comunidad LGBTTTI 

Del 03 al 14 de 
julio del 2023 

13 personas 03 10 

Introducción a los 
Derechos Humanos 

Del 17 al 28 de 
Julio del 2023. 

16 personas 08 08 

Estrategia de Servicio 
con valor para la 
persona usuaria 

(Servicio al Cliente) 

Del 31 de julio 
al 11 de agosto 

del 2023. 
14 personas 05 09 

Población Adulta 
Mayor. 

Del 09 al 20 de 
octubre de 2023 

48 personas 23 25 

Conflictos de Interés 
en el Poder Judicial, 

prevención y 
regulación. 

Del 09 al 20 de 
octubre de 2023 

50 personas 17 33 

Ética y Valores 
Institucionales, 

herramientas para 
fortalecer la 

transparencia y la 
probidad. 

Del 20 al 23 de 
octubre de 2023 

20 personas 11 09 

Población Indígena 

Del 21 de 
agosto al 01 de 
septiembre de 

2023 

17 personas 04 13 

Subtotal 86 127 

Total 213 
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PROGRAMA DE FORMACIÓN INICIAL 
 

 

Formación Básica en Investigación Criminal (PFBIC) 

Nombre de la 
actividad 

Fecha 
ejecución 

Total, de 
personas 

participantes 

Mujeres Hombres 
 

LXXX Programa de 
Formación Básica en 

Investigación 
Criminal (80 B) 

28 de octubre 
del 2022 al 21 
julio del 2023 

07 personas 00 07 

XCII Programa de 
Formación Básica en 

Investigación 
Criminal (92) 

16 de enero al 
21 de julio del 

2023 

21 personas 03 18 

XCIII Programa de 
Formación Básica en 

Investigación 
Criminal (93) 

16 de enero al 
21 de julio del 

2023 

20 personas 04 16 

XCIV Programa de 
Formación Básica en 

Investigación 
Criminal (94) 

28 de octubre 
del 2022 al 21 
julio del 2023 

15 personas 03 12 

XCV Programa de 
Formación Básica en 

Investigación 
Criminal (95) 

28 de octubre 
del 2022 al 21 
julio del 2023 

17 personas 04 13 

XCVI Programa de 
Formación Básica en 

Investigación 
Criminal (96) 

28 de octubre 
del 2022 al 21 
julio del 2023 

17 personas 03 14 

XCVII Programa de 
Formación Básica en 

Investigación 
Criminal (97) 

Del 22 de 
mayo al 22 de 
diciembre del 

2023 

92 personas 29 63 

Subtotal 46 143 

Total 189 
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Programa Capacitación Campo (PCAC) 

Nombre de 
la actividad 

Fecha 
ejecución 

Total, de personas 
participantes 

Mujeres Hombres 
 

Programa de 
Capacitación 

de Campo 

Noviembre 
del 2022 a 
marzo del 

2023 

91 personas 09 82 

Total 91 

 

 

  

Mujeres; 
46; 24%

Hombres; 
143; 76%

Programa Formación Básica en 
Investigación Criminal

Mujeres Hombres

Mujeres; 9; 
10%

Hombres; 
82; 90%

Programa de Capacitación de Campo

Mujeres Hombres
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PROGRAMA DE ACTUALIZACIÓN 

Nombre de la 
actividad 

Fecha ejecución Total, de 
personas 

partici-
pantes 

Mujeres Hombres 
 

Prácticas de 
disparo Básico 

para el personal 
del Organismo de 

Investigación 
Judicial 

24 de enero de 2023 
 

07  01 06 

25 de enero de 2023 
 

06  02 04 

26 de enero de 2023 
 

10  0 10 

30 de enero de 2023 07  0 07 

02 de febrero de 2023 14  03 11 

02 de febrero de 2023 08  0 08 

06 de febrero de 2023 
 

08  01 07 

07 de febrero de 2023 
 

13  02 11 

13 de febrero de 2023 09  03 06 

14 de febrero del 
2023 08  01 07 

16 de febrero del 
2023 08  01 07 

21 de febrero del 
2023 08  01 07 

23 de febrero del 
2023 08  01 07 

23 de febrero del 
2023 

09  02 07 

27 de febrero del 
2023 07  02 05 

02 de marzo del 2023 
 

09  01 08 

23 de marzo del 2023 09  01 08 

27 de marzo del 2023 
 

09  09 0 
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Nombre de la 
actividad 

Fecha ejecución 
Total, de 
personas 

partici- 
pantes 

Mujeres Hombres 
 

 

Prácticas de 
disparo Básico 

para el personal 
del Organismo de 

Investigación 
Judicial 

 

26 de julio del 2023 10  01 09 

   

Práctica de 
Actualización por 
Cambio de Arma 

de Fuego 

31 de enero de 2023 
 

02  0 02 

16 de febrero de 2023 02  0 02 

02 de marzo de 2023 02  0 02 

08 de mayo del 2023 
 

03  02 01 

   

Prácticas de 
disparo TAVOR  

X-95 para el 
personal 
Operativo 

05 de junio del 2023 
 

06  02 04 

06 de junio del 2023 06  01 05 

07 de julio del 2023 
 

07  02 05 

   
Uso y manejo 

básico del arma 
de fuego Tipo 
pistola calibre 

9x19mm 

Del 29 de noviembre, 
al 21 de diciembre de 

2023 

 

02  

 

01 

 

01 

Taller Atención de 
Casos mayores de 

Crisis 

Del 17 al 19 de abril 
de 2023 

19  04 15 

Del 19 al 21 de junio 

de 2023 
21  02 19 
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Nombre de la 
actividad 

Fecha ejecución 
Total, de 
personas 

partici-
pantes 

Mujeres Hombres 
 

 
Primeros Auxilios 

Básicos para 
personal operativo 
del Organismo de 

Investigación 
Judicial 

 

Del 17 al 21 de abril 
de 2023 

14  02 12 

Uso y manejo 
básico del arma 

de fuego tipo 
pistola calibre 9 x 

19 mm 

Del 06 al 17 de 
febrero de 2023 

09  0 09 

Del 06 al 17 de marzo 
de 2023 

10  03 07 

 
Del 17 de abril al 02 

de mayo de 2023 

03  0 03 

 
Del 05 al 22 de junio 

del 2023 

10  01 09 

Del 12 al 26 setiembre 
del 2023 

06  0 06 

Del 29 de noviembre, 
al 21 de diciembre de 

2023 

02  01 01 

    
Defensa Personal 

Policial Básico 
DPP-101 

 

Del 16 de marzo al 13 
de abril del 2023 

04  0 04 

 

Acondiciona-
miento físico 

Policial (AFP-001) 
 

Del 18 de setiembre al 
07 de diciembre del 

2023 

13  01 12 
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Nombre de la 
actividad Fecha ejecución 

Total, de 
personas 

partici-
pantes 

Mujeres Hombres 

 
Procedimientos 

básicos en el Uso, 
funcionamiento y 
Manipulación del 

arma especial 
Fusil Micro 

TAVOR X95 de 
fabricación 

Israelita  
 

Del 06 al 17 de marzo 
de 2023 

08  01 07 

Procedimientos 
básicos en el uso, 
funcionamiento y 
manipulación del 

arma AR-15 

Del 06 al 17 de marzo 
de 2023 

04  01 03 

Del 20 al 31 de marzo 
de 2023 

18  01 17 

Del 22 de mayo al 02 
de junio de 2023 

16  02 14 

Del 12 al 23 de junio 
de 2023 

18  03 15 

Del 31 de julio al 11 
de agosto de 2023 

07  0 07 

Del 27 de noviembre 
al 12 de diciembre del 

2023 

12  00 12 

Del 27 de noviembre 
al 12 de diciembre del 

2023 

12  02 10 

     

Investigación de 
Delitos Sexuales 

Del 17 al 28 de abril 
2023 

19  6 13 

Del 15 al 26 de mayo 
de 2023 

16  03 13 

      
Técnicas 

Avanzadas de 
Seguimiento 

(T.A.V.)  
 

Del 24 de abril al 26 
de mayo 2023 

08  01 07 

Del 05 de junio al 07 
de julio del 2023 

10  01 09 



8 
 

Nombre de la 
actividad 

Fecha ejecución Total, de 
personas 
participan

tes 

Mujeres Hombres 
 

 
 

Investigación de 
Delitos de 

Trata de Personas 
y Tráfico 
Ilícito de 

Migrantes 
 
 

 
Del 23 al 27 de 
octubre, 2023 

 

12  

 
04 08 

Del 26 al 30 de junio 
2023 

17  03 14 

   

Técnicas de 
dominación y 

despeje con arma 
primaria 

Del 18 al 20 de julio 
de 2023 

15  

 
02 13 

Del 25 al 27 de julio 
de 2023 

 

13  

 
02 11 

Del 22 al 24 de agosto 
de 2023 

 

10  

 
0 10 

Del 29 al 31 agosto de 
2023 

10  

 
0 10 

   
 

Actualización en 
Defensa Personal 

Policial y 
acondicionamiento 

físico desde la 
perspectiva de 

género 
 

Del 15 al 21 de agosto 
de 2023 

11  

 
11 0 
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Nombre de la 
actividad 

Fecha ejecución 
Total, de 
personas 
participan

tes 

Mujeres Hombres 
 

Uso y manejo de 
equipos de 
restricción    

11 de setiembre de 
2023 

07  

 
0 07 

14 de setiembre del 
2023 

04  

 
0 04 

18 de setiembre del 
2023 

02  

 
0 02 

21 de setiembre del 
2023 

04  

 
0 04 

 Día 04 de diciembre 
del 2023 

16  02 14 

Día 06 de diciembre 
del 2023 

14  02 12 

Día 11 de diciembre 
del 2023 

16  02 14 

Día 13 de diciembre 
del 2023 

15  02 13 

Día 15 de diciembre 
del 2023 

14  02 12 

Día 18 de diciembre 
del 2023 

16  03 13 

Día 20 de diciembre 
del 2023 

16  02 14 

   
Herramientas de 
investigación en 

Delitos de 
Bienestar Animal. 

Del 18 al 20 de 
setiembre de 2023 

18 
personas 

03 15 
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Nombre de la 
actividad 

Fecha ejecución 
Total, de 
personas 
participan

tes 

Mujeres Hombres 
 

Investigación de 
fraudes en sus 
modalidades: 

Fraude informático 
bancario, registral 
y estafas virtuales. 

 
Del 04 al 18 de 

diciembre del 2023 

 
13  

 
05 

 
08 

 
 

Comunicación 
Escrita 

 

Del 17 de abril al 25 
de junio 2023 

22  10 12 

Del 06 de marzo al 19 
de mayo del 2023 

10  01 09 

Técnicas de 
entrevista, 
aspectos 

psicológicos y 
policiales. 

Del 11 al 12 de 
octubre de2023 

14  0 14 

Subtotal 130 613 

Total 743 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Por otra parte, se ejecutó la actividad de “Guía práctica para el abordaje de 
persona menor de edad PME en procesos judiciales”. 

Mujeres; 130; 
17%

Hombres; 
613; 83%

Programa de Actualización

Mujeres Hombres
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Fecha ejecución Total, de personas 
participantes 

Mujeres  Hombres 
 

23 de enero grupo # 1 15  04 11 

23 de enero grupo # 2 07  0 07 

24 de enero grupo # 3 04  0 04 

24 de enero grupo # 4 09  07 02 

01 de febrero grupo # 5 09  05 04 

01 de febrero grupo # 6 09  06 03 

07 de febrero grupo # 7 09  02 07 

07 de febrero grupo # 8 09  02 07 
08 de febrero grupo # 9 09  01 08 
08 de febrero grupo # 10 08  01 07 
15 de febrero grupo # 11 06  01 05 
15 de febrero grupo # 12 08  03 05 
01 de marzo grupo # 13 05  02 03 
01 de marzo grupo # 14 06  02 04 
07 de marzo grupo # 15 07  01 06 
07 de marzo grupo # 16 06  0 06 
08 de marzo grupo # 17 06  01 05 
08 de marzo grupo # 18 09  01 08 
15 de marzo grupo # 19 09  0 09 
15 de marzo grupo # 20 07 0 07 
21 de marzo grupo # 21 10  01 09 
21 de marzo grupo # 22 07  02 05 
22 de marzo grupo # 23 05 0 05 
22 de marzo grupo # 24 06  0 06 
18 de abril grupo # 25 08  02 06 
18 de abril grupo # 26 09  02 07 
19 de abril grupo # 27 09  02 07 
19 de abril grupo # 28 09  02 07 

02 de mayo grupo # 29 07  0 07 
02 de mayo grupo # 30 08  0 08 
03 de mayo grupo # 31 06  03 03 
03 de mayo grupo # 32 09  03 06 
08 de mayo grupo # 33 11  01 10 
08 de mayo grupo # 34 09  02 07 
15 de mayo grupo # 35 11  03 08 
15 de mayo grupo # 36  10  01 09 
16 de mayo grupo # 37 10  01 09 
16 de mayo grupo # 38 09  05 04 
06 de junio grupo # 39 09  02 07 
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Fecha ejecución Total, de personas 
participantes 

Mujeres  Hombres 
 

06 de junio grupo # 40 04  0 04 
07 de junio grupo # 41 05  01 04 
07 de junio grupo # 42 04  02 02 
14 de junio grupo # 43 03  01 02 
20 de junio grupo # 45 04  02 02 
20 de junio grupo # 46 03  01 02 
21 de junio grupo # 47 05  01 04 
21 de junio grupo # 48 06  0 06 
18 de julio grupo # 49 26  13 13 
19 de julio grupo # 50 09  04 05 
19 de julio grupo # 51 07  04 03 

09 de agosto grupo # 52 07 01 06 
09 de agosto grupo # 53 08  03 05 
15 de agosto grupo # 54 05  01 04 
15 de agosto grupo # 55 03  01 02 
16 de agosto grupo # 56 04  02 02 
16 de agosto grupo # 57 06  01 05 
23 de agosto grupo # 59 04  01 03 

20 de setiembre grupos 61 y 62 20  02 18 
17 de octubre de 2023 14  02 12 

18 de octubre de 2023 grupo #65 16  05 11 
Subtotal 119 363 

Total 482 
 

 

 

 

 

Mujeres; 119; 
25%

Hombres; 
363; 75%

Guía práctica para el abordaje de persona menor de 
edad PME en procesos judiciales

Mujeres Hombres
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PROGRAMA DE ESPECIALIZACIÓN 

Nombre de la 
actividad 

Fecha 
ejecución 

Total, de 
personas 

participantes 

Mujeres Hombres 
 

 

Programa de 
Especialización en 
Análisis Criminal 

 

Del 15 de 
mayo al 02 de 

junio 2023 

 
11 personas 

 
1 

 
13 

Programa de 
Formación para la 

Investigación contra el 
Crimen Organizado 

Grupo #1 
Modulo II 

Días 
21,22,23,28,29 
y 30 de agosto 
y 5,6, 13 y 14 
de setiembre 

del 2023 

 
11 personas 

 
3 

 
8 

Programa de 
Formación para la 

Investigación contra el 
Crimen Organizado 

Grupo #2 
Modulo1 

Del 18 al 28 
de setiembre 

del 2023 

 

13 personas 

 

1 

 

12 

Subtotal 5 33 

Total 38 

 

  

Mujeres; 5; 
13%

Hombres; 33; 
87%

Programa de Especialización 

Mujeres Hombres
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PROGRAMA DE FORMACIÓN PARA PERSONAS CAPACITADORAS 

Nombre de la 
actividad 

Fecha 
ejecución 

Total, de personas 
participantes 

Mujeres Hombres 
 

Planeamiento 
Didáctico un 
enfoque por 

competencias 
y enfoques 

virtuales, en el 
apoyo de 

Programas de 
Formación. 

 
 

Del 07 al 
30 de 

marzo del 
2023 

 

 
 

15 personas 

 
 

7 

 
 

08 

Planeamiento 
Didáctico un 
enfoque por 

competencias 
y enfoques 

virtuales, en el 
apoyo de 

Programas de 
Formación. 

 

 
 

Del 18 de 
mayo al 23 
de junio de 

2023 
 

 
 

14 personas 

 
 

00 

 
 

14 

Subtotal 7 22 

Total 29 
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ANEXOS 
 
 

CATÁLOGO FOTOGRÁFICO DE ACTIVIDADES ACADÉMICAS EN 
EJECUTADAS - (FINES ILUSTRATIVOS) 

 
 
 Programa de Formación Básica para personas Agentes de Protección a 

Víctimas y Testigos, módulo de Formación de Caravanas y 
Formaciones a Pie. 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 Programa de Formación para la Investigación Contra el Crimen 

Organizado, módulo de Conocimientos y herramientas de Cibercrimen. 
 
 

 
 


