
Nombre: Catalina Espinoza Sáenz

Cargo que ocupa en el Poder Judicial: Evaluadora de Programas

Período que abarca este informe: 1) – a – (30) – / – (10) – / – 2015

Labores realizadas:

Día/s Programa Actividades
 1 de 
octubre

 Impacto 
Internacional
Formación Continua
Migrantes y 
Refugiados 

Revisión de correos
Se realizan gestiones varias sobre la revisión de 
sentencias
 Se realiza trabajo de curso de Argentina.
Se atienden consultas varias sobre Migrantes y 
Refugiados. 

 2 de 
octubre 

 Impacto 
Internacional
Migrantes y 
Refugiados

Revisión de correos
Se coordina recoger sentencias de doña Saray.
Se verifica avance de los jueces que están revisando 
sentencias.
Se atienden peticiones de Migrantes y Refugiados. 

 5 de 
octubre 

 Impacto 
Internacional
Gestión 

Se atiende al primer juez de penal juvenil
Revisión de correos
Se atienden consultas varias de la revisión de 
sentencias.
Se inicia el montaje de la plantilla para el plan de 
capacitación 2016 .
Se finalizan las bases del cuestionario de variables 
externas control y se envían a la auxiliar.

 6 de 
octubre 

 Impacto 
Internacional
Migrantes y 
Refugiados 

Se ubica el equipo de cómputo para la revisión de 
sentencias.
Revisión de correos
Se inicia la proyección del diseño para la base de las 
pruebas cognitivas de Impacto.
Se recibe consulta de especialista de Migrantes para 
charla.
Se envían las indicaciones sobre el video para la 
presentación del informe de impacto en la RIAEJ. 

 7 de 
octubre 

 Impacto 
Internacional
Migrantes y 
Refugiados 

 Revisión de correos
Se atiende consultas de las personas que revisan las 
sentencias.
Se elabora la lista de personas del grupo de Migrantes.
Se reciben consultas varias sobre el curso de 
migrantes.
Se realizan gestiones varias en SAGA para curso de 
Migrantes. 

 8 de  Impacto  Revisión de correos
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octubre Internacional
Formación continua
Migrantes y 
Refugiados 

Se inicia la elaboración de la base para las pruebas 
cognitivas.
Se participa en el curso de Latín
Se recibe a un pasante y se le asigna el trabajo de 
enumerar las pruebas y verificar que estén completas.
Se atienden solicitudes varias de la jueza que revisa las
sentencias.
Se atienden gestiones varias del curso de Migrantes y 
Refugiados. 

 9 de 
octubre 

Migrantes y 
Refugiados
Impacto Internacional

Revisión de correos
Se indaga sobre apertura del curso de Gestión 
Humana.
Se respalda la revisión de sentencias de la última jueza
de penal.
Se realizan pruebas a la base de pruebas cognitivas
Se traslada y explica la digitación a la persona pasante.
Se inicia el diseño de la base de la revisión de 
sentencias.
 

 12 de 
octubre 

 Feriado  Feriado

 13 de 
octubre 

 Escuela
Impacto Internacional

 Se realiza entrevista y pruebas en Ciencias Forenses.
Revisión de correos
Se coordina recoger las sentencias de doña Flory.
Se verifican y corrige trabajo realizado por el 
muchacho que hace la práctica del Técnico. 

 14 de 
octubre 

 Impacto 
Internacional
Migrantes y 
Refugiados 

 Revisión de correos
Se prepara y se explica el trabajo que se le asigna al 
auxiliar del Colegio Técnico.
Se sostiene reunión con el nuevo director.
Se reciben las sentencias de doña Jenny. 
Se realiza trámite y se instala el PSPP en la laptop 
asignada a la persona auxiliar.
Se confirma la matrícula en SAGA

 15 de 
octubre 

 Impacto 
Internacional 

 Revisión de correos
Se asigna y explica trabajo a la persona auxiliar
Se solicita constancia en Gestión Humana.

 
 16 de 
octubre 

 Impacto 
Internacional
Migrantes y 
Refugiados 

Revisión de correos
Se revisa el trabajo de la persona auxiliar.
Se manda recordatorio a la persona de la OIT.
Se asigna y explica la tarea a seguir a la persona de 
apoyo 
 

 19 de 
octubre 

 Forenses
Salud 

Se contacta a psicología Forense.
Se asiste a cita médica 

 20 de 
octubre 

 Impacto 
Internacional

 Revisión de correos
Se verifica problema de laptop y base digitada.
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Formación continua Se envía reporte a informática para arreglo de la 
computadora.
Se envían comprobantes de cita.
Se apoya preparando el gimnasio para la graduación 

 21 de 
octubre 

 Escuela Judicial
Impacto Internacional
Formación continua 

Revisión de correos
Se apoya en el Acto de Graduación.
Se recibe al técnico de computación para recuperar 
base perdida de Impacto Internacional.
Se realizan gestiones para respaldar la información 
dada la pérdida de base.
Se atiende el curso de Latín.
  

 22 de 
octubre 

 Escuela Judicial  Se atiende la encerrona para el plan de capacitación 
2016. 

 23 de 
octubre 

 Escuela Judicial
Migrantes y 
Refugiados 

 Revisión de correos
Se analiza y envían cambios del plan de capacitación 
2016.
Se atienden consultas y se gestionan solicitudes varias 
del curso de Migrantes y Refugiados. 

 26 de 
octubre 

 Migrantes y 
Refugiados
Homologación 
metodológica 

 Se atiende la reunión en CONAMAJ 
Revisión de correos
Se realizan gestiones varias del curso de Migrantes y 
Violencia Doméstica.
Se envía correo a la jueza encargada del curso de 
mujeres.
Se envía consulta a grupo de metodólogos sobre 
evaluación de los aprendizajes.
Se atiende consulta de la persona de apoyo. 

 27 de 
octubre 

Migrantes y 
Refugiados
Impacto Internacional
Metodología 

 Revisión de correos
Se atienden gestiones del curso de Migrantes y 
Refugiados.
Se verifica la base trabajada por la auxiliar y se le 
asigna tarea siguiente.
Se atienden labores varias del grupo de metodología.
Se localiza el informe de la evaluación de 
seguimiento.
Se verifica la digitación de la revisión de sentencias y 
se pasan las bases al profesional de estadística. 

 28 de 
octubre 

 Impacto 
Internacional
Formación continua
Migrantes y 
Refugiados 

Revisión de correos
Se atienden consultas varias del pasante.
Curso de latín.
Se atienden gestiones varias del curso de Migrantes y 
Refugiados.
Se recopila datos del marco teórico para informe de 
impacto  

 29 de 
octubre 

 Migrantes y 
Refugiados
Impacto Internacional
Formación continua 

 Revisión de correos
Se atienen consultas del curso de Migrantes.
Se prueba crucigrama
Se atienden dudas de la persona pasante.
Se recibe y se revisa el trabajo realizado por la persona
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pasante.
Se devuelve la computadora asignada al pasante.
Se localiza preguntas de justificación para el informe 
final de impacto.
Se inicia el módulo 6 del curso de Argentina 

 30 de 
octubre 

 Vacaciones  Vacaciones 

Observaciones: 

Link a los datos de la o el especialista:
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