
Nombre: Catalina Espinoza Sáenz

Cargo que ocupa en el Poder Judicial: Evaluadora de Programas

Período que abarca este informe: 6) – a – (31) – / – (01) – / – (14)

Labores realizadas:

Día/s Programa Actividades
Del 1 al 10 
de enero

Vacaciones Vacaciones

13 de enero Administrativos
Migrantes y 
Refugiados.
P Técnicas Judiciales

Se solicita habilitar acceso a sistema
Revisión de correos
Organización de carpetas
Se contacta a Migración para coordinar reunión 
solicitada.
Se envía correo a OIM para coordinar curso.
Se inicia la redacción de conclusiones del informe.

14 de enero Evaluación de 
impacto

Revisión de correos
Se continua con la elaboración del informe de la 
evaluación de impacto.

15 de enero Evaluación de 
impacto
Evaluación de 
seguimiento

Revisión de correos
Se sostiene reunión con el asistente de evaluación 
para organizar los procesos de evaluación de 
seguimiento.
Se finaliza el informe de la evaluación de impacto y 
se envía a la dirección y a revisión filológica.

16 de enero Migrantes y 
Refugiados
Administrativos

Revisión de correos
Se hace trámite para renovación del carné
Se contacta a la OIM para coordinar curso de Trata.

17 de enero Migrantes y 
refugiados
Evaluación de 
seguimiento.

Revisión de correos
Se realizan los análisis de Alfa y frecuencias de 
Contencioso y se envían a la persona asistente.

20 de enero Migrantes y 
refugiados
Impacto RIAEJ
Evaluación de 
seguimiento.

Revisión de correos
Se envía boleta para revisión filológica de impacto.
Se confirma transporte para reunión con OIM
Se confirma reunión OIM
Se realizan gestiones para la solicitud de aula.
Se tratan puntos de evaluación de impacto y de 
seguimiento con la Dirección.

21 de enero Migrantes y 
refugiados
Evaluación de 
seguimiento
Administrativos

Reunión en la OIM sobre el curso de trata
Revisión de correos
Se realizan diferentes gestiones para reservar aula 
para el curso.
Se verifican evaluaciones pendientes
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Se entregan libros al Centro documental.
22 de enero Evaluación de 

seguimiento
Migrantes y 
Refugiados

Revisión de correos
Se contacta a la Secretaría de la Corte para préstamo 
de Salón.
Se analiza plan de mejora de Tutela del derecho de las
pensiones de Familia.
Se analiza instrumento para Tutela y se envía a la 
persona asistente de evaluación.

23 de enero Migrantes y 
refugiados

Revisión de correos
Se continua con la coordinación del aula para el curso
de la OIM.
Se le plantea a la dirección el cambio con el curso de 
la OIM
Se contacta a la OIM por cambios en el curso.
Se elabora y envía nueva convocatoria del curso al 
MP, Defensa y OIJ.

24 de enero Evaluación de 
seguimiento

Revisión de correos
Se verifica con asistente los instrumentos pendientes
Se trabaja en la invitación para la carta de 
entendimiento de la OIM.
Se envía invitación a las jefaturas de Unidad de 
Capacitación.

27 de enero Migrantes y 
Refugiados

Revisión de correos
Se trabaja en la reprogramación para la firma de la 
carta de entendimiento de la OIM.
Se atiende reunión en Migración.
Se transcriben puntos por atender a partir de la 
reunión con Migración.

28 de enero Migrantes y 
Refugiados
Evaluación de 
seguimiento

Revisión de correos
Se trabaja con la OIM en la reprogramación de la 
actividad de la firma de la carta de entendimiento.
Se generan las frecuencias y el alfa de Teoría del 
delito y Etapa preparatoria de Penal.

29 de enero Migrantes y 
refugiados
Impacto RIAEJ

Revisión de correos
Se reenvía la invitación para la carta de entendimiento
a los jefes de las Unidades de capacitación.
Se redacta primer correo y se envía a la dirección para
visto bueno

30 de enero Evaluación de 
seguimiento.
Migrantes y 
Refugiados
Prueba FIAJ

Revisión de correos
Se envía recordatorio a asistente sobre los 
instrumentos de familia.
Se envían los puntos tratados con la Dirección sobre 
acuerdo con Migración y Extranjería.
Se analiza propuesta para el proceso de construcción 
y validación de ítems y se hacen sugerencias.

31 de enero Evaluación de 
seguimiento.
Migrantes y 

Revisión de correos
Se generan y envían instrumentos de evaluación de 
seguimiento.
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Refugiados Se da seguimiento al envío de nombres por parte de 
las unidades de capacitación para el curso virtual de 
trata.
Se trabaja sobre aspectos de la firma de la carta de 
entendimiento con la OIM.

Observaciones: 

Link a los datos de la o el especialista:
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