
Nombre: Catalina Espinoza Sáenz

Cargo que ocupa en el Poder Judicial: Evaluadora de Programas

Período que abarca este informe: 3) – a – (28) – / – (11) – / – (2014)

Labores realizadas:

Día/s Programa Actividades
 3 de 
noviembre

 FIAJ
Diagnóstico de Zona 
Norte. 
Poblaciones 
Migrantes y 
Refugiadas

 Revisión de correos
Se planifica la dinámica de trabajo de la elaboración 
de la prueba del FIAJ con la gestora y metodóloga.
Se organizan los materiales que se deben llevar a la 
gira de la Zona Norte.
Se realizan gestiones varias sobre el curso de 
Persecución del Delito de Trata.
Se recibe el cheque de viáticos.

 4 de 
noviembre

 Se realiza la consulta
sobre las necesidades 
de capacitación en la 
Zona Norte. 

 Se realiza la consulta sobre las necesidades de 
capacitación en la Zona Norte.  

 5 de 
noviembre 

 Se realiza la consulta
sobre las necesidades 
de capacitación en la 
Zona Norte. 

Se realiza la consulta sobre las necesidades de 
capacitación en la Zona Norte.  

 6 de 
noviembre

 Encerrona Plan de 
Capacitación 

Revisión de correos
Se participa de la encerrona para el plan de 
capacitación del 2015.
Se realizan gestiones del curso de Persecución del 
Delito de Trata. 

 7 de 
noviembre 

 Diagnóstico Zona 
Norte 

Revisión de correos
Se solicita boleta de liquidación de viáticos.
Se realizan consultas varias de peticiones realizadas 
por las personas funcionarias de la zona norte.
Se realiza la liquidación de los viáticos.
Se inicia la elaboración de las bases para digitar los 
datos del diagnóstico.
Se elabora la boleta de liquidación y se incorporan los
cambios solicitados por la administración.

 10 de 
noviembre  

Diagnóstico Zona 
Norte 
Impacto Internacional

 Revisión de correos 
Se finaliza la elaboración de las bases no numéricas.
Se elabora el documento de los códigos para la 
digitación.
Se elaboran instrucciones para la digitación.
Se intenta enviar solicitud para que se asigne una 
persona auxiliar para la digitación pero no hay 
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conexión disponible para el correo.
Se verifica la base de SPSS del cuestionario de 
variables externas pero al no haber conexión se 
bloquea y no se puede acceder.
Se organiza la agenda.

 11 de 
noviembre 

 Diagnóstico Zona 
Norte
Impacto Internacional

Revisión de correos
Se envía a la administración la petición de 
designación de auxiliar para la digitación del 
cuestionario de la Zona Norte
Se revisa lo digitado en excel del cuestionario de 
variables externas.
Se solicita acceso al SPSS y se inicia la introducción 
de los cambios a la base. 

 12 de 
noviembre 

Migrantes y 
Refugiados 
Impacto Internacional

 Revisión de correos
Se intenta localizar a la persona juzgadora de 
Puntarenas encargada de rediseñar el curso de Acceso 
a la Justicia para personas Migrantes.
Se realizan gestiones varias sobre este curso.
Se coordina próxima reunión.
Se revisan las bases del cuestionario de variables 
externas. 

 13 de 
noviembre

 Migrantes y 
Refugiados 
Diagnóstico Zona 
Norte
Impacto Internacional

Revisión de correos
Se realizan gestiones varias sobre curso de Acceso a 
la Justicia para personas Migrantes.
Se envía petición a la persona juzgadora de 
Corredores para que defina la fecha de la sesión de 
trabajo. 
Se pregunta a la Administración sobre designación de 
persona auxiliar.
Se continua con la elaboración de la nueva base para 
variables externas en SPSS.
Se finaliza la base y se envía ejemplo de digitación a 
la persona auxiliar.

 14 de 
noviembre

Diagnóstico Zona 
Norte 
General
Impacto Internacional

Revisión de correos
Se envían a la persona auxiliar.
Se redactan los puntos que se deben exponer a la 
nueva directora.
Se organiza agenda
Se redacta borrador de correo para solicitar la segunda
sentencia.
Se verifican pasos por seguir en Impacto 
Internacional.
Se inicia la búsqueda de la bibliografía utilizada por 
República Dominicana.

 17 de 
noviembre 

 Poblaciones 
Migrantes y 
Refugiadas.
Diagnóstico Zona 
Norte. 

Se confirma fecha de subcomité
Revisión de correos
Se aclaran dudas sobre tabulación a persona 
designada. 
Se realizan gestiones varias sobre el curso de las 
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personas juzgadoras de Corredores.
Se realiza consulta telefónica a la OIM sobre curso de 
Persecución del delito de Trata.
Se atienden gestiones varias sobre la digitación de los 
cuestionarios del diagnóstico de la Zona Norte.

 18 de 
noviembre 

Poblaciones 
Migrantes y 
Refugiadas 

Se participa en el Subcomité para personas Migrantes 
y Refugiadas.
Se sostiene reunión con Conamaj  

 19 de 
noviembre 

Poblaciones 
migrantes y 
refugiadas
Impacto Internacional

Revisión de correos
Se gestiona tickete de almuerzo para juez de 
Puntarenas.
Se atienden dudas de digitación de cuestionarios de 
variables externas. 
Se elabora y envía el informe de acciones de la 
Escuela Judicial sobre poblaciones migrantes y 
refugiadas.
Se genera listado de observaciones sobre el curso de 
Persecución del delito de Trata y se envía a la OIM

 20 de 
noviembre 

Escuela Judicial 
Poblaciones 
migrantes y 
refugiadas
Evaluación de 
seguimiento
Diagnóstico Zona 
Norte.
Impacto 
Internacional.

 Revisión de correos
Se responde correo a la Subdirección sobre evaluación
del curso de Valores de Técnicos Judiciales.
Se solicita cita con la nueva directora de la Escuela.
Se atienden gestiones varias sobre curso de 
Persecución del delito de Trata
Se recibe el cronograma de Laboral y se gestiona 
cambio de instrumento.
Se incorporan los cambios a las bases del diagnóstico 
de la Zona Norte.
Se revisa la base de variables externas de impacto.
Se solicitan fechas de Contencioso y se reenvían 
fechas de Familia y Penal Juvenil.

 21 de 
noviembre 

P. Migrantes y 
Refugiadas 
Impacto Internacional

Revisión de correos
Se realizan gestiones varias con la Defensa y el curso 
de Persecución de Trata.
Se realizan gestiones varias del curso de Acceso a la 
Justicia Laboral.
Se continua con el trabajo de las bases de los 
cuestionarios de las variables externas.

 Del 24 al 
27 de 
noviembre 

 Incapacidad  Incapacidad 

 28 de 
noviembre 

Migrantes y 
Refugiados 
Administrativos

 Revisión de correos
Se realizan gestiones varias sobre curso de 
Persecución del delito de Trata de la OIM. 
Se leen y archivan circulares de procedimientos.
Se consulta sobre la disponibilidad de la nueva 
Directora para explicarle proyectos.
Se inicial la elaboración del informe del 2014
Se envía correo para informar la prolongación del 
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curso de Persecución del Delito de Trata de Personas 
de la OIM.
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Observaciones: 

Link a los datos de la o el especialista:
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